Zatacznik do Zarzadzenia Nr 38/2011
Wojta Gminy Brojce
z dnia 30 sierpnia 2011r.

HARMONOGRAM WDROZENIA SYSTEMU ZARZADZANIA

JAKOSCIA W URZEDZIE GMINY W BROJCACH, ZGODNEGO Z WYMAGA-

9.

NIAMI PN-EN 1SO 9001:2009

. Powotanie Zespotu Sterujacego do spraw Wewnetrznego Zapewnienia Jakosci w Urze-

dzie Gminy w Brojcach — 2 dni.

Ustalenie wymagan wobec wprowadzanego systemu — 2 dni.

Przeprowadzenie analizy funkcjonowania aktualnego systemu zarzadzania — 7 dni.

Ustalenie roznic pomigdzy stanem faktycznym, a zatozonymi wymaganiami systemu —

3 dni.

Identyfikacja procesow w UG Brojce — 7 dni.

Opracowanie planu wdrozenia — 2 dni.

Realizacja dziatan zatozonych w planie — 3,5 miesigca:

1) diagnoza wstepna wykonana przez firme doradcza — 2 dni,

2) szkolenie dla kadry kierowniczej, zespotu sterujacego i kadry nizszego szczebla — 2
dni,

3) szkolenie kandydatow na auditorow wewngtrznych — 2 dni,

4) tworzenie dokumentacji SZJ — 2 miesiace,

5) nadzor i weryfikacja wdrozenia SZJ — 1,5 miesigca.

Przeprowadzenie pierwszego auditu wewngtrznego — 1-3 dni:

1) szkolenie po wykryciu niezgodnosci — 3 dni,

2) przeprowadzenie dziatan korygujacych — 1-5 dni.

Przeglad SZJ — 1 dzien.

10. Przygotowanie do procesu certyfikacji — 2-4 dni.
11. Audit certyfikujacy — 1-3 dni.



